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Meclisim2in 04.07.2025 tarihli Temmuz Ayı Olağan Meclis Toplantısında, Hukuk Komisyonuna havale
edilen Başkanlık Önergesine ilişkin, Hukuk Komisybnu'nun25.08.2025 tarihli raporunda:

Meclisim2in 04,07.2025 tarihli Temmuz Ayı Olağan Meclis Toplantısında komisyonumuza havale
edilen Başkanlık Önergesi, Komisyonumuzun 25.08.2025 tarihlitoplantısında incelendi:

T.c.
MENEMEN BELEDİYESİ

ai ı-ci işı-eu ııııü oü nı_üĞü
GöR Ev yETKl soRuM LuLu K vE çALışMA EsAsLARı Ne i ı-işxiıı yöııerııı e ı-i x

ainiı{ci BöLüM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Madde f - Amaç
Bu Yönetmelğin amacı; Menemen Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü'nün teşkilat yapısını, hukuki statüsünü,
görev, yetki ve sorumluluklarını, çalışma usul ve esaslarını düzenlemek, bilgi teknolojileri hizmetlerinin et<in
güvenli, h ız l ı ve sürdürü lebili r biçimde yürütülrnesi ni sağ la maktır.

Madde 2 _ Kapsam
Bu Yonetmelk, Bilgi İşlem Müdürlüğü'nün donanım, yazılım, ağ yönetimi, siber güvenlik, e-belediye hizmetleri,
verigüvenliği, elektronikbelgeyönetim sistemi (EBYS), e-imza, kullanıcıdesteği ve bilgiteknolojileri projelerinin
yürütülmesine dair iş ve işlemleri kapsar.

Madde 3 - Dayanak
Bu Yönetmelik; 5393 sayılı Belediye Kanunu, 5216 sayılı Büyükşehir Belediye lGnunu, 5070 sayılı Elektronik
İmza lGnunu, 565'1 sayılı İnternet Ortamında Yapılan Yayınların Düzenlenmesi Hakkında lGnun, 6698 sayılı
KVKK ve Bilgi Teknolojileri ve İletişim Kurumu (BT§ düzenlemelerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Madde 4 - Tanımlar
Bu Yönetrnelkte geçen ifadelerden:
a) Belediye: Menemen Belediyesi'ni,
b) Başkanlık: Menemen Belediye Başkanlığı'nı,
c) Müdürlük: Bilgi İşlem Müdürlüğü'nü,
d) Müdür: Bilgi lşlem Müdürünü,
e) Sistem: Donanım, yazılım, ağ ve veri tabanlarını,
f)Veri Güvenliği: Kurumsal bilgive kişbel verilerin korunmasını,
g) Teknik Personel: Bilgi işlem alanında çalışn mühendis, tekniker, programcı, sistem yöneticisi ve diğer
personeli ifade eder.

ixiı.ıci BöLüM
Kuruluş ve Teşkilat Yapsı

Madde 5 - Kurultş
Biği İşlem Müdür|üğü, Belediye teşkilat yapısı içinde zorunlu müdürlüklerden biri olarak kuru|muştur

Madde 6 _ Teşkilat Yapısı
Müdürlük; Müdür, Şefler, Sistem Yönetimi Birimi, Yazılım ve Uygulama Geliştirme Birimi, Ağ ve Güvenlik Birimi,
Teknik Destek Birimi, Veri Merkezi ve E-Belediye Hizmetleri Biriminden oluşur. Organizasyon şeması Belediye
Başkanı'nın onayı ile yürürlüğe girer zk



üçüNcü BöLüM
Görevler

Madde7_Genel Görsvler
. Belediye birimlerinin donanlm Ve yazlhm ihtiyaçlannı karşllamak.
. Sunucu, ağ Ve Veri tabanl sistemlerini kurmak, yönetnek ve güVenliğini sağhmak.
. Belediyenin web sitesi Ve e-belediye hizmetlefinj geIiştirmek Ve yönetrnek.
. Elektronik E}elge Yönetim sistemi (EBYS) kurulumu, bakımü ve kullanlcl desteğini sağhmak
. E-irrza süreçlerini yönetnek.
. Ve ri güVenliği Ve I(VKK Prçevesinde tüm dijital bilgilerin korunmaslnl sağlamak.
. Kul|anlcl destek taleplerini karşllamak.
. Bilgi işlem alanlnda projeler geliştirmek, raporlamak Ve uygulamak,

Madde8-özel Görevler

OÖRDÜNCÜ BÖLÜM
yotki ve sorumluluk

Maddo 9 - Yetki
Biği lşlem Müdürlüğü, Belediye Başkanlğl braflndan Verilen tüm görevleri yerine getirmeye, bilgi işlem
altyaplslna dair teknik düzenlemeleri yapnEya, gerekli yatlnmlarl planlamaya Ve yürütrrıeye yetkilidir.

Maddo ,l0 - Sorumluluk
Bi§i işlem Müdüdüğü, göreüerini yerine getirirken d€rudan Belediye Başkanına Veya göreüendireceği
Başkan Yardlmclsına karşl sorumIudur.

BEşiNci BöLüM
İşleyiş ve Koordinasyon

Madde 11 - iş Birliği
Müdürlük dahilinde çallşan personel arasündaki iş bidiği Müdür taraflndan sağlanlr. Beledaye iça müdürlüklerle
koordinasyon kurulur, dlş kurumlada yazlşmalar resmi yazlşma kurallarlna göre yaplllr,

Madde l2 - Evrak vo Arşivlemo
Müdürlüğe gelen tüm evrak kayda alınır, zimmetle personele teslim edilir. Evraklar eleKronik ortamda arşivlenir,
gerekli süre son unda kurum arşivine devredilir.

ALT|NclBöLÜM
Denoüm

Madde 13 - Denetim
Biği işlem Müdürü; personeli deneter, görev dağlllmlarlnl yapaı rapor ister, yllllk perforrnans
değeü,lendirmelerin i gerçekleştirir, Disiplin Ve ödül işlemleriniyürütür.
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. Belediye bilgi işlem altyapısln|n analizini yaprrıak, ihtiyaç duyulan teknolojik çozümleri belirlemek,

. Yazlllm lbanslarını bkip efnek, yasal kullanİmlnı sağlamak

. Active Directory üzerinden kullanlcl Ve yetki yönetimini yaprna k,

. Güvenlik duvarı (firewall) Ve diğer güVenlik sistemlerina yönetnek.

. Yedeklerne Ve felaket kurtarma planlarlnl hazlrhmak, uygulamak.

. Sistemlerin sürekliliğini sağlamak üzere gerekli baklm Ve kontrolleri yaprnak.

. Belediyeye yenialınan donanlmların kurulumunu Ve entegrasyonunu sağlamak.

YEDİNCi BÖLÜM
Çeşitli ve son Hükümler

Madde ,l4 - Hüküm Bulunmayan Haı|ğr
Bu Yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde, ibili rrıevzuat hüküm|eri Ve Belediye Başkanlğl emideri
uygulan lr,

Iı'ladde 15 - Yürürlük
Bu Yönetrnelik, Belediye Medisi'nin onayladlğl brihte yürürlüğe girer.

ladde ,t6 - Yürütme
Bu Yönetrnelk hükümlerini ıı,ilenemen Belediye E}aşkanl yürütür. Zz



Yukarıda belirtilen Belediyemiz Biği İşlem Müdürlüğü Görev, Yetki, Sorumluluk, Ça|ışma Usul ve
Esaslarına İlÇl<ln Yönetmelik Komisyonumuzca görüşülerek katılanların oy birliği ile kabul edilmiştir.
Belediyem iz Meclisin in onay ın a sunul ur. Denilme ktedi r.

Yukarıda hm metni yazılı Hukuk Komisyonu Raporu, Başkanlıkça okutturularak Meclisimizce
görüşülmüş olup, Belediyemiz "Bilgi İşlem Müdüdüğü Görev, Yeü<i, Sorumluluk, Çalışma Usul ve Esaslarına
İlişl<in YOnetmelik" in oy birliği ile kabulüne ilişkin Hukuk Komisyonu Raporunun, komisyondan geldiği şekliyle,
işretle yapılan oylama sonucunda:

Meclisimizce oy birliği ile kabulüne karar verildi.

Safiye İrem İNCESU Efe KAHVEcİoĞı,u
Divan katibiDivan

Feyzullah ERGİN
Meclis I. Başkan Vekili
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